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Para acceder al Campus Aibe Formación debe acceder a internet (con cualquier navegador aunque 

recomendamos preferentemente Google Chrome). Esto quiere decir que para utilizar la plataforma 

necesitamos ordenador con un navegador web instalado y una conexión a internet activa.  

Una vez en el navegador debe escribir la siguiente dirección:   http://campus.aibeformacion.com 

Al entrar en la dirección web, se encontrará con la siguiente pantalla: 

En la parte superior derecha y en azul encontrarás el botón de Usuario y Contraseña. 

En primer lugar introduzca su nombre de usuario. 

Posteriormente, inserte la contraseña y pulse el botón con 

la flecha azul. Al insertar las palabras, debes respetar la 

diferenciación entre mayúsculas y minúsculas y pulsar 

sobre el botón azul con flecha.       

1. ¿Cómo Acceder al Campus Aibe Formación?

Inserte usuario y contraseña 

Pulse para entrar al curso 
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Una vez se haya logado en nuestro Campus Aibe deberá entrar en el Curso de Formación en el que 

se encuentra matriculado. Debe pinchar sobre el nombre del curso. 

Una vez haya entrado al curso verá la pantalla principal de distribución del curso, diferenciándose 

dos partes: 

• Zona Principal: El sector central es la zona que contiene los elementos didácticos propios del

curso, así como sus actividades y recursos. Estos elementos se encuentran organizados en

unidades formativas. Cada unidad formativa contiene los distintos temas o unidades

didácticas que se irán mostrando de acuerdo al avance y desarrollo del curso. De forma

complementaria, se puede acceder al curso de competencias digitales y el foro de

bienvenida.

• Zona Lateral Derecha: En el sector derecho se sitúan los bloques que se ponen a disposición

de los participantes, para acceder a información y funcionalidades del curso.  Por lo general,

es la zona reservada para la administración, calendario, navegación, mensajes, eventos y

secretaría general.

2. Interfaz del campus.

Pinche aquí 
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2.1 Zona Principal. 

En la Zona Principal nos encontramos con: 

1º. Curso de competencias digitales 

2º. Foro de bienvenida o foro sobre el funcionamiento del campus. Es un complemento a esta guía 

didáctica. Si el alumno/a encuentra algún problema  o dificultad para manejarse en la plataforma, 

solo tiene que preguntar  en este foro y en un plazo máximo de 24 horas, el personal de soporte 

técnico, resolverá las incidencias que se plantean. 

3º. Unidades Formativas que forman el contenido del curso. Cada Unidad Formativa se desglosa a 

su vez, en sus correspondientes unidades didácticas. 

Zona Lateral: Administración, 

mensajes, navegación, calendario, etc 

Zona Principal: Curso de Formación 

Unidades 

Formativas 
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A continuación se muestra el Contenido del curso, dividido en las unidades formativas que lo 

componen, debidamente separados para que el alumno/a pueda en todo momento identificar en 

que parte del curso se encuentra. 

Cada Unidad Formativa está formada por diferentes unidades didácticas. Antes de acceder a las 

unidades didácticas se presenta una introducción que alberga un chat de inicio, un test de 

conocimientos previos, los objetivos y contenidos de esa Unidad, así como las motivaciones y 

expectativas que se desarrollan en dicha unidad. El ultimo paso es la evaluación.  

Cada Unidad Didáctica está formada por el contenido interactivo, el material complementario, 

actividades y foros.  
Identificación del Módulo o 

Unidad Formativa 

Identificación de la 

Unidad Didáctica 
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Dentro de cada Unidad Formativa tenemos distintos tipos de recursos didácticos que se diferencian 

por el icono que siempre tienen delante de la descripción de cada uno de ellos. A continuación 

vamos a ver los iconos más frecuentes y su significado: 

Icono Definición 

Documento: Este icono se emplea para documentos, normalmente en formato pdf, 

que el alumno debe leer.  

Contenido Interactivo Multimedia: Este icono se emplea para el contenido 

interactivo en formato scrom de los diferentes Capítulos que componen el Módulo 

o Unidad Formativa en el que se incluyen.

Actividad: Este icono se utiliza para las actividades complementarias a los 

Contenidos Interactivos Multimedia y que el alumno/a deberá realizar para 

comprobar la asimilación de los contenidos aprendidos y afianzar su conocimiento. 

Foro: Este icono se utiliza para los foros de debate de trabajo en los que el tutor/a 

propone un tema concreto para que los alumnos/as matriculados en ese curso 

especifiquen sus ideas y se establezcan debates que permitan la mejora de la 

asimilación de las ideas planteadas. 

Encuesta: Este icono se emplea para que los alumnos/as puedan dar información a 

cerca de sus conocimientos previos o la satisfacción en relación a la formación 

recibida. 

Chat: Este icono se emplea para permitir charlas entre los tutores y alumnos/as 

para realizar la presentación de cada Módulo o Unidad Formativa, permitiendo una 

conversación ágil que pueda resolver dudas o cuestiones que surjan en ese 

momento. 

Página: Este icono se emplea para dar información complementaria a los 

contenidos desarrollados en el módulo o unidad formativa. 

Cuestionario: Este icono se emplea para las pruebas de evaluación que el alumno 

debe superar tras el desarrollo de cada módulo.  
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Dentro de esta zona principal el alumno/a deberá ir ejecutando cada uno de los ítems que se 

encuentran en los distintos módulos o unidades formativas que componen su curso.  

Así se encontrará con: 

• Contenidos Interactivos Multimedia: De esta forma se presentan los contenidos de cada

Módulo o Unidad Formativa. Para visualizar estos contenidos deberá pulsar en el título

existente al lado del icono, nombre del capítulo del que se trata, y el contenido en formato

Scorm se abrirá para su estudio. Estos contenidos cuentan con ejercicios intermedios de

refuerzo y con un cuestionario de autoevaluación final para que el alumno/a pueda evaluar su

nivel de comprensión de lo expuesto en este contenido.

Una vez que picamos en Entrar, accedemos al contenido de la unidad formativa. 

Pulse en el Título del Contenido 

Interactivo 

Se desplegará una ventana y hay 

que pinchar sobre el botón entrar 
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• Documentos: Son documentos que el alumno debe leer y atender. Para leerlos simplemente

deberá pinchar en el título existente al lado del icono, que explica de que documento se trata, y

el documento se abrirá en una ventana emergente para su lectura.

Pulse en el Título del 

Documento 

Se desplegará una 

ventana emergente con el 

contenido del Documento 
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• Actividad: Para complementar los contenidos interactivos multimedia se proponen al alumno

una serie de actividades de refuerzo con objeto de afianzar los contenidos expuestos en cada

capítulo del módulo o unidad formativa. Para la ejecución de una Actividad deberá pinchar en

el título que acompaña al icono y se visualizará el contenido de la actividad. Para ejecutarla

existe un botón “Agregar Entrega” que una vez pulsado y en función del tipo de actividad

permite la realización de la misma a través de un formulario de texto en el que el alumno/a

puede contestar a la misma, adjuntar archivos (si procede)… etc. Para su envío al tutor/a para

su corrección deberá pulsar “Guardar Cambios”.

Pulse en el Título de la 

Actividad 

Se desplegará una 

ventana con la descripción 

de la Actividad. Pulse 

Agregar Entrega 
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• Páginas: Estas páginas contienen información complementaria para que el alumno pueda

profundizar en aspectos de los contenidos expuestos en ese capítulo. Pulsando en el título de la

Página el alumno/a podrá encontrar referencias bibliográficas, enlaces de internet (en los que

pulsando podrá conocer la información que contiene al abrirse en una ventana emergente),

artículos… etc. que complementan y ayudan a profundizar en los contenidos desarrollados.

Pulse el Título 

del enlace 

En una Ventana Emergente aparecerá la 

Información enlazada 

Pulse en los Enlaces que 

ofrece 
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Lea el contenido de debate 

Pulse “Responder” y escriba 

sus aportaciones 

Una vez tenga escritas las 

aportaciones pulse enviar 

for

• Foro: Espacio de debate acerca de un tema propuesto por el tutor/a. Para trabajar en un foro el

alumno/a deberá pulsar en el título del foro de tal forma que se desplegará la temática del

mismo. En la parte inferior derecha tendrá un botón para responder, de tal forma que una vez

pulsado permitirá que escriba su opinión, adjunte archivos que enriquezcan el debate (si

procede). Pulsando el botón “Enviar al Foro” sus opiniones se enviarán de tal forma que será

visible para todos los alumnos suscritos al mismo.

Pulse en el Título del Foro 
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• Chats: Los chats permiten una comunicación rápida y fluida entre los tutores y alumnos/as que

están realizando el curso.

 

 

Pulse en el Título del Chat 

Pulse “Entrar a la Sala” 

Podrá participar en el 

Chat escribiendo en el 

espacio habilitado para 

ello y pulsando “Enviar” 
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• Cuestionarios de Evaluación: Los Cuestionarios de Evaluación son la actividad final donde el

alumno evidenciará la asimilación de los conceptos explicados a lo largo de los distintos ítems

de cada Módulo o Capítulo Formativo. Para realizar los cuestionarios de evaluación el alumno

debe pulsar en el título del citado cuestionario, tras lo cual deberá pulsar en el botón “Intente

resolver el cuestionario ahora”. Cada uno de ellos consta de 25 preguntas que el alumno

deberá contestar. Para su resolución tendrá tres intentos siendo la calificación final la más alta

de los mismos.

Pulse en el Título del 

Cuestionario 

Pulse en “Entrar”



Guía de la Plataforma Educativa | CAMPUS AIBE FORMACIÓN 14 

 

 

 

 

El alumno/a 

contestará a las 

distintas preguntas 

del cuestionario 

pulsando 

“Siguiente” para 

pasar las distintas 

páginas que lo 

componen 

Una vez contestadas las 

preguntas del Cuestionario se 

mostrará un resumen del intento 

realizado, pudiendo comprobar 

el alumno que todas las 

preguntas han sido contestadas 
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Seguidamente la plataforma mostrará las preguntas realizadas correctamente y las respuestas 

incorrectas (evidenciando la respuesta correcta) y una evaluación del cuestionario en la que se 

indicará como debe proceder en función de las respuestas acertadas 
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• Encuestas: Las encuestas nos permite recopilar información de los alumnos relativa a diversos

aspectos, como pueden ser sus conocimientos previos, expectativas o satisfacción al finalizar

cada módulo o unidad formativa.

Pulse el Título de 

una Encuesta 

Pulse “Responder a las Preguntas” 

Conteste a las Preguntas 

de la Encuesta y Pulse 

“Enviar las Preguntas” 
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2.1. Zona Lateral. 

En la Zona Lateral se subdivide en seis grandes bloques: 

2.1.1 Secretaría General.  

Encontramos 4 documentos que el alumno puede descargar en pdf.  

Estos documentos son: La Ficha Técnica del Certificado de profesionalidad, esta guía del alumno, el 

plan de trabajo y la guía de la plataforma.  

2.1.2. Mensajes 

En este bloque se muestra el número de 

mensajes instantáneos recibidos que aún no 

hemos leído, así como un enlace (“Mensajes”) 

para acceder al sistema de mensajería 

instantánea. El sistema de mensajería del 

campus virtual es de muy simple manejo. 

Permite gestionar nuestros contactos, leer y 

escribir mensajes.  
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2.1.3 Calendario 

Es una agenda en la que podremos registrar y consultar eventos. Existen distintos tipos de eventos: 

eventos globales, eventos de curso, eventos de grupo, eventos del usuario. 

2.1.4 Eventos próximos 

Pulse en Calendario y verá lo que deberá realizar en cada 

uno de los días de su curso de formación 

Cada Alumno/a podrá crear sus 

propios Eventos pulsando 

“Nuevo Evento” 
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2.1.5 Área de Navegación: es un área personal del alumno/a matriculado que a su vez se subdivide 

en cuatro apartados que pueden desplegarse pulsando en cada uno de ellos:  área personal, 

paginas del sitio, mi perfil y curso actual.  

Cumplimentando los datos del 

evento, planificando su fecha y 

guardando para que quede 

insertado en el Calendario del 

Curso 
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� Inicio del Sitio: El alumno desplegando esta

pestaña puede acceder a los blogs que se puedan 

generar del curso en cuestión, las preguntas 

frecuentes y muy especialmente al Calendario del 

curso en el que se especificará por parte del tutor/es lo 

que debe realizar cada día para ajustarse a la 

planificación didáctica establecida: 

Así mismo, en esta área personal existe un Foro “Novedades del Sitio” en el que se irán publicando 

novedades relativas al curso de formación que están realizando los alumnos/as, quedando allí 

registradas, si bien será comunicada convenientemente a cada uno de ellos mediante la Mensajería 

del Campus. 

Pulse en Páginas del sitio y se desplegará el 

contenido de este apartado 
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� Mi Perfil: El alumno/a desplegando esta

pestaña puede acceder a sus mensajes en foros y 

blogs, la mensajería del Campus y un apartado de 

archivo privados que puede ir almacenando. 

� Curso Actual: El alumno/a desplegando esta

pestaña puede acceder a las distintas partes del 

curso de formación que vaya a realizar, en cualquier 

momento, permitiendo una navegación por el mismo 

en todo momento. 

Pulsando los distintos 

apartados el alumno/a accederá 

a las utilidades descritas 

Pulsando en cada uno de los 

Módulos Formativos puede 

acceder a cada unidad 

formativa en ejecución 
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� Mis Cursos: En caso de que el alumno/a esté

matriculado en más de un curso de formación a la vez 

podrá cambiar de curso de formación directamente a 

través de este apartado. 

2.1. 6 Área de Administración: En esta Área tenemos dos apartados: 

� Administración del Curso: El alumno/a desplegando esta pestaña puede acceder a un

informe de calificaciones en el que podrá comprobar su evolución en el curso de formación,

el porcentaje del contenido interactivo realizado de cada capítulo y si existe algún tipo de

retroalimentación del tutor.

Pulse “Mis Cursos” 

Podrá Acceder a todos los Cursos del Campus Aibe 

Formación en los que esté matriculado 



Guía de la Plataforma Educativa | CAMPUS AIBE FORMACIÓN 23 

� Ajustes de mi perfil: El alumno/a desplegando esta pestaña puede editar su perfil y cambiar

la contraseña de acceso al Campus.

 

Pulse “Calificaciones” 

Podrá Acceder a su Informe de Calificaciones 

Pulse “Ajustes de mi 

perfil” 

Pincha aquí si quieres 

editar tus datos 

Pincha aquí si quieres 

cambiar tu contraseña 
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1. Interfaz del Contenido

Empecemos por aquellos elementos que el alumno siempre va a tener a la vista, ya que, son parte de 

la interfaz del Contenido Interactivo Multimedia.  

La imagen general de la ventana donde se exponen los contenidos formativos de cada Módulo o 

Unidad Formativa será la siguiente: 

� El Contenido del Curso.
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.1.1. Parte superior de la pantalla 

Continuemos ahora por la parte superior de la pantalla, donde puedes ver una barra que contiene 

varios botones. 

En primer lugar, en la esquina inferior izquierda  de la barra, verás dos flechas que señalan hacia la

izquierda y derecha. Con ellas, podrás retroceder o avanzar por el contenido, respectivamente. Entre 

las flechas encontramos un marcador de la pantalla que se está visualizando en ese momento, junto 

al número de pantallas totales de ese capítulo formativo.  

.1.2. Parte izquierda de la pantalla 

En la parte izquierda de la pantalla, nos ofrece una visión rápida y simplificada de:

� El nombre del módulo en el que nos encontramos 

� El índice de módulo 

� El nombre de la unidad didáctica  

� Introducción 

� Objetivos de la unidad didáctica 

� Contenidos de la unidad didáctica 

� Resumen y autoevaluación 
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Las primeras pantallas de cada Unidad Didáctica siempre serán los siguientes: 

• Pantalla con el nombre del Módulo Formativo

• Índice del Módulo Formativo

• Pantalla con el nombre de la Unidad Didáctica

• Introducción a la Unidad Didáctica

• Objetivos de la Unidad Didáctica

• Contenidos de la  Unidad Formativa

De esta  forma  el alumnado siempre tendrá claro que contenidos se van a exponer en cada Unidad 

Formativa, los objetivos que se persiguen y aquellos términos de importancia que van a aparecer a lo 

largo del capítulo (que siempre podrá consultar en cualquier momento). 

El índice de contenidos permite pulsando en cada uno de los apartados que el alumno vaya 

directamente a ese punto de la Unidad Formativa. 

 Pinchar sobre cada punto del contenido nos 

lleva directamente a la pantalla del mismo 
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A continuación, se irán desarrollando los contenidos propios de cada Unidad Didáctica, pantalla tras 

pantalla, intentando que estas sean lo más interactivas posibles de tal forma que el alumno/a tenga 

que interactuar con el contenido para desplegar más información.  

El contenido de las unidades viene dispuesto de manera clara y organizada, en forma de párrafos de 

texto, esquemas con conceptos y explicaciones, listas de ideas, diagramas… etc., acompañados 

cuando es conveniente por fotografías o dibujos para reforzar la comprensión del alumno/a. 

Pinchar sobre cada elemento para acceder al 

contenido 



Sin embargo, también encontrarás otras formas caracte

recursos didácticos. En recuadros claramente diferenciados del resto del texto, podrás encontrar

pequeñas cantidades de información, destacadas por su importancia

Estos recursos son: 

• Ejemplos relativos a los
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mbargo, también encontrarás otras formas características de organizar el texto, son llamados,

En recuadros claramente diferenciados del resto del texto, podrás encontrar

pequeñas cantidades de información, destacadas por su importancia o su valor pedagógico.

relativos a los conceptos expuestos o relación entre los mismos.

Pulsando el icono “lupa” aparecerá información de interés

referente a lo que se esté tratando en el contenido

interactivo 
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rísticas de organizar el texto, son llamados, 

En recuadros claramente diferenciados del resto del texto, podrás encontrar 

o su valor pedagógico.

o relación e ntre los mismos. 

Pulsando el icono “lupa” aparecerá información de interés 

referente a lo que se esté tratando en el contenido 



• Recuerda - Importante

unidades anteriores del módulo o que se entiende que el alumno

debe estar familiarizado con ellos y que viene bien traer de nuevo a

colación durante una determinada explicación, por su relación con

ella.

• Sabías que…

incluye por su posible interés, curiosidad o capacidad de aclarar o matizar ciertos

conceptos.  

Es importante resaltar, que a lo largo de contenido, el alumnado deberá ir

autoevalución. La ejecución correcta de cada una de las actividades, e

poder avanzar a la siguiente pantalla.
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Importante. Conceptos que ya han aparecido en

unidades anteriores del módulo o que se entiende que el alumno

debe estar familiarizado con ellos y que viene bien traer de nuevo a

colación durante una determinada explicación, por su relación con

Sabías que… Se trata de información adicional, no esencial, pero que se

incluye por su posible interés, curiosidad o capacidad de aclarar o matizar ciertos

Es importante resaltar, que a lo largo de contenido, el alumnado deberá ir superando actividades de

La ejecución correcta de cada una de las actividades,  es una condición necesaria

poder avanzar a la siguiente pantalla. 
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Se trata de información adicional, no esencial, pero que se 

incluye por su posible interés, curiosidad o capacidad de aclarar o matizar ciertos 

superando actividades de 

condición necesaria para 
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Al finalizar el último punto del contenido, podemos acceder a un resumen del mismo.  

El siguiente paso es realizar el ejercicio de autoevaluación de la unidad didáctica. Esta evaluación 

contiene 10 preguntas con varias opciones de respuesta. Solo una respuesta es la correcta. Una vez 

que contestadas, hay que pinchar sobre el botón Comprobar. Si quieres volver a repetir la 

evaluación, pinchar sobre el botón Reiniciar.  

Pulsando sobre las instrucciones accedemos a las 

pautas para realizar cada actividad 

Resumen 
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El último recurso que nos gustaría resaltar de la parte izquierda de la pantalla es icono del “ruleta“

o teclas rápidas.  Este recurso nos permite movernos por las pantallas de forma rápida y eficaz

usando el teclado en lugar del ratón. Al pinchar sobre el icono del teclado se despliegan los 

siguientes iconos:  

Para obtener el resultado de la autoevaluación, pinchar 

sobre el botón “Revisar examen”




