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1. {Como Acceder al Campus Aibe Formacion?

Para acceder al Campus Aibe Formacién debe acceder a internet (con cualquier navegador aunque

recomendamos preferentemente Google Chrome). Esto quiere decir que para utilizar la plataforma

necesitamos ordenador con un navegador web instalado y una conexién a internet activa.

Una vez en el navegador debe escribir la siguiente direccién: http://campus.aibeformacion.com

Al entrar en la direccidén web, se encontrara con la siguiente pantalla:

CAMPUS Bestpeople o

¢ Aibeformacion jias... ==

JYd tienes una cuenta?

Nombre de usuario

@ Las 'Cookies’ deben estar habilitadas en su navegador 8 contrasena

@

@ Algunos cursos permiten el acceso de invitados

Entrar como invitado

[ Recordar nombre de usuario

¢0lvidd su nombre de usuario o
contrasena?

En la parte superior derecha y en azul encontraras el botén de Usuario y Contrasefia.

En primer lugar introduzca su nombre de usuario.
Posteriormente, inserte la contrasefia y pulse el botén con

la flecha azul. Al insertar las palabras, debes respetar la

¢Ya tienes una cuenta?

O  25600320d

[ Recordar nombre de usuario

diferenciacion entre mayusculas y mindsculas y pulsar

sobre el botén azul con flecha.

¢£0lvidé su nombre de usuario o
contrasena?
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2. Interfaz del campus.

Una vez se haya logado en nuestro Campus Aibe debera entrar en el Curso de Formacién en el que

se encuentra matriculado. Debe pinchar sobre el nombre del curso.

= ¢ Aibeformacion ﬁé gEEe  one  FAQ CAU Guia dela Plataforma N 0O = -
) Vista general de curso
ﬂ ‘ Y Todos (a excepcion de los eliminados de la vista) = | |2 Nombre del curso ~ || #ETarjeta ~
@ ' \ W,
ADGD0308_Actividades de gestion . \
M administrativa \ h | i
= Plantillas Plantillas
ADGD0308 - Actividades de gestion administrativa ADGG0408: Operaciones Auxiliares de Servicios ...
O
1 - i e
l # % K: j‘::"“--:, =
PO
pi—
S : ; =
- B ”
Plantillas - Plantillas
COMTO2I1 - Actividades Auxiliares de Comercio COMTD6: Comportamiento del consumidor y ...

0% completado

Una vez haya entrado al curso verd la pantalla principal de distribucion del curso, diferencidandose

dos partes:

e Zona Principal: El sector central es la zona que contiene los elementos didacticos propios del
curso, asi como sus actividades y recursos. Estos elementos se encuentran organizados en
unidades formativas. Cada unidad formativa contiene los distintos temas o unidades
didacticas que se iran mostrando de acuerdo al avance y desarrollo del curso. De forma

complementaria, se puede acceder al curso de competencias digitales y el foro de
bienvenida.

e Zona Lateral Derecha: En el sector derecho se sitiian los bloques que se ponen a disposicion
de los participantes, para acceder a informacién y funcionalidades del curso. Por lo general,

es la zona reservada para la administracién, calendario, navegacién, mensajes, eventos y
secretaria general.
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: Zona Lateral: Administracion,
b - Qe ————————— : mensajes, navegacion, calendario, etc
|

1
L EEEEEEmEmEmEm e
| 1
M v
¢ Aibeformacion ﬁ% mEwe  mawe  FAQ CAU Guia de la Plataforma 2 O =
— = - 407 -
administrativa Plataforma
Area personal Mis cursos ADGDO0308 - Actividades de gestion administrativa

Basic course search

‘ Buscar cursos n

@ roro de Bisnvenida informes

Certificado de Profesionadlidad ADGD0308: Actividades de
Gestion Administrativa

@ Foro de Tutores Certificado de Profesionalidad ADGG0408

@ Novedades

@ Cafeteria Aviso Legales
Politica de Privacidad

Informacién alumnos

MF0233_2: Ofimatica
2.1 Zona Principal.

En la Zona Principal nos encontramos con:

12, Curso de competencias digitales

22, Foro de bienvenida o foro sobre el funcionamiento del campus. Es un complemento a esta guia

didactica. Si el alumno/a encuentra algin problema o dificultad para manejarse en la plataforma,
solo tiene que preguntar en este foro y en un plazo maximo de 24 horas, el personal de soporte

técnico, resolvera las incidencias que se plantean.

Curso del Certificado de Profesionalidad ADGG0408: Operaciones Auxiliares de Servicios Administrativos y
Generales.

m Curso Competencias Digitales D
= ~
W=l Foro de Bienvenida Certificado de Profesionalidad ADGG0402 e

32, Unidades Formativas que forman el contenido del curso. Cada Unidad Formativa se desglosa a

su vez, en sus correspondientes unidades didacticas.

¢ Albeformacion .. — e dla L0 =
-~ - <
3 P = Platatorma
I— ___________ MF0233_2: Ofimatica
. Primer Modulo Formativo dl Certificado de Profesionaidad ADGDO308: Actividades de
I Unidades Gomton i, Basic course search
X Duracion 190 horas . g
| Formativas UF031: Sistema Operativo, bisqueda de la informacién:
|

internet/intranet y correo electronico informes.

Informacion a Jumnos

- N
UF0319: Sistema Operativo, busqueda de la informacion:
internet/intranet y correo electrénico

Primera Unidad Formativa del Modulo Formativo MF0233_2: Ofimétic,
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A continuacidon se muestra el Contenido del curso, dividido en las unidades formativas que lo

componen, debidamente separados para que el alumno/a pueda en todo momento identificar en
que parte del curso se encuentra.

Cada Unidad Formativa estd formada por diferentes unidades didacticas. Antes de acceder a las

unidades didacticas se presenta una introduccién que alberga un chat de inicio, un test de
conocimientos previos, los objetivos y contenidos de esa Unidad, asi como las motivaciones y
expectativas que se desarrollan en dicha unidad. El ultimo paso es la evaluacion.

Cada Unidad Didactica esta formada por el contenido interactivo, el material complementario,

actividades y foros.

-

A 1
o Identificacion del Méduloo !

G Aibeformacicon iﬁi ZEEE cwme FAQ CAU Guia de la Plataforma

UFO319: Sisterma Operativo, busqueda de la informaciéon:
internet/intranet y correo electréonico

g

UFO319: Sistema Operativo, busqueda de la informaciéon:
internet/intranet y correo electronico

Primera Unidad Formativa del Modulo Formativo MFO233 _ 2: Ofimatica, perteneciente al
Certificado de Profesionalidad ADGDO308: Actividades de gestion administrativa.

Duracion 30 horas.

=2
£
o
[m
[mn
[}
[mn

&Sintroduccion

0

@ Test de Evaluacion Diagnostica UF0319: Sistema Operativo, basqueda de la informacion: &
internet/intranet y correo electréonico

I
)

4 I
e ! Identificacién de la [
I I
7 ! Unidad Didactica I
A L e - - 1
G AibefOfmaCién ig-i Hems  mame  FAQ CAU Guia de la Plataforma

internet/intranet y correo electronico

& Unidad Didéctica 1: Introduccién al ordenador (hardware, software)

&5 Contenido Interactive

[7al
ni

@ Unidad Didéctica 1. Introduccién al ordenador (hardware, software)

2P R

& Actividades

[rid
Y

e
LY

@ Foro de Actividades Unidad Didactica 1 - UF0319

[ral
(a4

@ Actividad Practica: Identificacion de elementos incluidos en la interface de un sistema operativo

[7al
ni

@ Actividad Préctica: Conexion de dispositivos de hardware en un pc

el
Ry

@ Actividad Practica: Definicion de los sistemas operativos

[7al
ni

@ Actividad Practica: Configuracion del BIOS

s
[h-Y)

@ Actividad Préctica: Diferencias entre el hardware y el software de los equipos informdticos

(|
O
(|
O
&

(2]
N

@ Actividad Practica: Instala tu aplicacion informatica

[7al
ni

@ Actividad Practica: Manéjate con los manuales de usuario

=)

"
g
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Dentro de cada Unidad Formativa tenemos distintos tipos de recursos didacticos que se diferencian
por el icono que siempre tienen delante de la descripcion de cada uno de ellos. A continuacion

vamos a ver los iconos mas frecuentes y su significado:

Icono Definicion

'inl Documento: Este icono se emplea para documentos, normalmente en formato pdf,

que el alumno debe leer.

Contenido Interactivo Multimedia: Este icono se emplea para el contenido

Ey

interactivo en formato scrom de los diferentes Capitulos que componen el Mdédulo

o Unidad Formativa en el que se incluyen.

Actividad: Este icono se utiliza para las actividades complementarias a los
Contenidos Interactivos Multimedia y que el alumno/a deberd realizar para

comprobar la asimilacidn de los contenidos aprendidos y afianzar su conocimiento.

Foro: Este icono se utiliza para los foros de debate de trabajo en los que el tutor/a
propone un tema concreto para que los alumnos/as matriculados en ese curso
— especifiquen sus ideas y se establezcan debates que permitan la mejora de la

asimilacion de las ideas planteadas.

Encuesta: Este icono se emplea para que los alumnos/as puedan dar informacion a
r:.‘ u cerca de sus conocimientos previos o la satisfaccion en relacidon a la formacion

recibida.

Chat: Este icono se emplea para permitir charlas entre los tutores y alumnos/as
para realizar la presentacién de cada Mddulo o Unidad Formativa, permitiendo una
conversacién agil que pueda resolver dudas o cuestiones que surjan en ese

momento.
Pagina: Este icono se emplea para dar informacidn complementaria a los

contenidos desarrollados en el médulo o unidad formativa.

Cuestionario: Este icono se emplea para las pruebas de evaluacién que el alumno

‘bi‘?{ debe superar tras el desarrollo de cada médulo.

Guia de la Plataforma Educativa | CAMPUS AIBE FORMACION _
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Dentro de esta zona principal el alumno/a deberd ir ejecutando cada uno de los items que se
encuentran en los distintos mddulos o unidades formativas que componen su curso.

Asi se encontrara con:

* Contenidos Interactivos Multimedia: De esta forma se presentan los contenidos de cada
Médulo o Unidad Formativa. Para visualizar estos contenidos deberd pulsar en el titulo
existente al lado del icono, nombre del capitulo del que se trata, y el contenido en formato
Scorm se abrird para su estudio. Estos contenidos cuentan con ejercicios intermedios de
refuerzo y con un cuestionario de autoevaluacion final para que el alumno/a pueda evaluar su

nivel de comprension de lo expuesto en este contenido.

&4 Contenido Interactivo

Unidad Didactica 1. Introduccion al ordenador I:'“c:*::-.-‘-; ire, software) o
, , " Volver a 'UF0319: Sistema Operativo, busqueda de la informacion: internet/intranet y_correo electronico é:é:} -
7
-7 Unidad Didéctica 1. Introduccion al ordenador

Pulse en el Titulo del Contenido (hardware, software)

Info nformes

Interactivo

Se desplegara una ventana y hay parmero de inientos reatiados |
Método de calificacion: Intento mas alto

que pinchar sobre el boton entrar

I

I

I

I

I

1 Namero de intentos permitidos: Sin limite
I

I

I

1 Calificacion informada: 0

I
1

Moda: O Vista previa @ Normal

e -_—
-----

Una vez que picamos en Entrar, accedemos al contenido de la unidad formativa.

MENU = UD1Introduccién al ordenador (hardware, software) RECURSOS GLOSARIO MISAPUNTES EBOOK
~ UD1.Introduccion al ordenador (hardware, softw..

Portada iComenzamos la Unidad Didactica 01, !

Mombre alumnado

Introducciéon al ordenador
dones (hardware, software)

Refuerza tus conocimientos

Unidad Central de Proceso

— [ DI« ] < anT SIG P
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e Documentos: Son documentos que el alumno debe leer y atender. Para leerlos simplemente
debera pinchar en el titulo existente al lado del icono, que explica de que documento se trata, y

el documento se abrird en una ventana emergente para su lectura.

Pulse en el Titulo del

Documento Beiblioteca

ventana emergente con el

@ Manuales UF0319: Sistema Operativo, busqueda de la informacion internet/intranet y correo

contenido del Documento

|

| |
! I
! |
! |
|

: Se desplegara’ una : eBook del Contenido Formativo
! l
! |
! |
! I
|

CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD A! b 6:'
COMTO0211 - ACTIVIDADES AUXILIARES DE COMERCIO

MF1326_1: PREPARACION DE PEDIDOS

1. Operativa de la Preparacidn de Pedidos

1.1.  Caracteristicas y necesidad de la preparacion de pedidos en distintos tipos de

empresas y actividades

1.2.  Consideraciones basicas para la preparacion del pedido
1.2.1. Diferenciacién de unidades de pedido y de carga
1.2.2. Tipos de pedido
1.2.3. Unidad de pedido y embalaje

1.2.4. Optimizacion de la unidad de pedido y tiempo de preparacion del pedido

1.3. Documentacién basica en la preparacion de pedidos ACle @ M &=
P ) PR
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* Actividad: Para complementar los contenidos interactivos multimedia se proponen al alumno
una serie de actividades de refuerzo con objeto de afianzar los contenidos expuestos en cada
capitulo del médulo o unidad formativa. Para la ejecucién de una Actividad debera pinchar en
el titulo que acompafia al icono y se visualizard el contenido de la actividad. Para ejecutarla
existe un boton “Agregar Entrega” que una vez pulsado y en funcién del tipo de actividad
permite la realizacion de la misma a través de un formulario de texto en el que el alumno/a
puede contestar a la misma, adjuntar archivos (si procede)... etc. Para su envio al tutor/a para

su correccidn deberd pulsar “Guardar Cambios”.

FAQ CAU Guia de la Plataforma

¢ Aibeformacion jfiss.. ==

Pulse en el Titulo de la

™ Actividades

I

1 -
| ! g‘l @ Foro de Actividades Unidad Didactica 1 - UF0319 ]

o e 1
Actividad | _____ ) } .,
: Ct dad | ,Q @ Actividad Practica: Identificacion de elementos incluidos en la interface de un sistema operativo E_,‘

I
1 1 ﬁ @ Actividad Practica: Conexion de dispositivos de hardware en un pc ™
I Se desplegara una I -
1 p g ) e Actividad Practica: Definicion de los sistemas operativos e
" . ez B o ) . -
) ventana con Ia descrIPCIon I [ﬁ @ Actividad Practica: Configuracion del BIOS o

1
: de Ia ACtIVIdad. Pulse | I3 @ Actividad Practica: Diferencias entre el hardware y el software de los equipos informaticos &
1 -
1 Actividad Practica: Instala tu aplicacion informatica "_‘
| Agregar Entrega I = ] p ©
1 : @ Actividad Practica: Manéjate con los manuales de usuario o
I -
\ O @ Actividad Practica: “Reflexiona sobre internet y su uso en la sociedad” )

N\
S @ Caso Practico: Proceso de configuracion del entorno de trabajo 3
N =] S ctico: Proces! g ] o
N -
N Autoevaluacion Unidad Didéctica 1. Introduccién al ordenador ("nrcwn'e softv-,-ctre) &
N\ 2
N ®
N
N
N\
N\
N\
N
\
A
N
\
N
N
A
N
\

= ¢ Aibeformacion ﬁi SEEE | ceme  FAQ CAU Guia delaPlataforma
= Estado de la entrega
a2
Namero del Este es el intento 1.
2 intento
w Estadode la No entregado
entrega
&
Estado de la Sin calificar
[} calificacién
(] Otima -
modificacién
O
Comentarios de
© laentrega B Comentarios (0).

@

Agregar entrega
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e Paginas: Estas paginas contienen informacidn complementaria para que el alumno pueda
profundizar en aspectos de los contenidos expuestos en ese capitulo. Pulsando en el titulo de la
Pagina el alumno/a podra encontrar referencias bibliograficas, enlaces de internet (en los que
pulsando podra conocer la informacion que contiene al abrirse en una ventana emergente),

articulos... etc. que complementan y ayudan a profundizar en los contenidos desarrollados.

Biblioteca

“““““““ A a Manual UFD517
Pulse el Titulo 1
|

I

1

I . -r P

! del enlace bmmmm i —— > Enlaces de Informacion Complementaria UFDS17
1

Glosario Unidad 1 - UFDS17

|%#% Glosario Unidad 2 - UFO517

Pulse en los Enlaces que
ofrece

-

Enlaces de Ir’lfgrmaél'éf'l’Complementaria UF0517

-

- Identificacidn y analisis de los trémites administrativos soportades por las empresas en su actividad cotidiana.

- Roles de grupo y estatus. Comportamientos diferenciales en los equipos de trabajo en funcién de la situacidn jerarquica de sus miembros.

1 , 1
I En una Ventana Emergente aparecerala |
1 1
Informacién enlazada I
|
1

& e e e e e e e e e e e e -
! (0 ADGGO40E! Enleces de Tl %) € Camarade Comerciode | X
G [ www.camara.es
i Aplicaciones @ Comsnzars usarFir=: [ Importade desde Fire
,
amara LACAMARA DE ESPANA | QUE TEQFRECEMOS | BLOG | SALADE PRENSA | TRANSPARENCIA
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Foro: Espacio de debate acerca de un tema propuesto por el tutor/a. Para trabajar en un foro el

alumno/a debera pulsar en el titulo del foro de tal forma que se desplegara la tematica del

mismo. En la parte inferior derecha tendra un botdn para responder, de tal forma que una vez

pulsado permitird que escriba su opinidn, adjunte archivos que enriquezcan el debate (si

procede). Pulsando el botdn “Enviar al Foro” sus opiniones se enviaran de tal forma que sera

visible para todos los alumnos suscritos al mismo.

@ Foro de Actividades Unidad Didactica 2 - UF0319
P T T T T T
i Pulse en el Titulo del Foro
1
L e e e e e e e e e -
ForodeDebate ==
de Admin Sepe - martes, 19 de abril de 2016, 19:10 «----""""7°

Unidad Formativa UF0519: Gestion Auxiliar de la Documentacién Econémica-Administrativa y Comercial

Unidad Didactica 1. Gestion Auxiliar de Documentacién Administrativa Basica

OBJETIVOS DEL FORO

C1 Aplicar las técnicas de registro y clasificacion de la documentacion administrativa basica, especificando su
funcion, elementos v requisitos fundamentales, a través de aplicaciones informaticas adecuadas.

Responder

~ Su respuesta

Asunto* Re: Foro de Debate _-
_-
-
-
- -
Mensaje* Pérmafo ~[|B|Ti=]:= =P
-
- -
_ -
-
-
-
a7
Ruta: p

Pulse “Responder” y escriba
sus aportaciones

Una vez tenga escritas las
aportaciones pulse enviar
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* Chats: Los chats permiten una comunicacién rapida y fluida entre los tutores y alumnos/as que

estan realizando el curso.

I
echutdedudasyconsultcs €---------- |

Chat de dudas y consultas

Este chat se he creado para que accedais a la sala y podais consultar a vuestro tutor-formador cualquier duda y/o consulta que
0s surja relacionada con este médulo formativo, contenido que no comprendais, aclaraciones, orlentaciones con respecto a la
realizacién de las actividades, etc.

Tu tutor-formador estara conectado en la sala durante el horario de su jornada laboral. 4_ __________________

Entrar a la sala

Usar interfaz mas accesible

| Podra participar en el
| Chat escribiendo en el
: espacio habilitado para
. elloy pulsando “Enviar”
|

N
N
N
AN
N
\
N
AN
N
\\ A No es seguro | campus.aibegroup.com/mod/chat/gui_ajax/index.php?id=3315
‘ e
N MIGUEL .
N 10:25 MIGUEL ANGEL guillen morales MIGUEL ANGEL guillen morales entré a ANGEL
\ la sala guillen faform
Y
N morales
\ |
AN
Y
R
I
hador ¢
pnes, o
Enviar & Temas »
]
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Cuestionarios de Evaluacion: Los Cuestionarios de Evaluacion son la actividad final donde el

alumno evidenciara la asimilacién de los conceptos explicados a lo largo de los distintos items

de cada Médulo o Capitulo Formativo. Para realizar los cuestionarios de evaluacion el alumno

debe pulsar en el titulo del citado cuestionario, tras lo cual debera pulsar en el botén “Intente

resolver el cuestionario ahora”. Cada uno de ellos consta de 25 preguntas que el alumno

debera contestar. Para su resolucidon tendra tres intentos siendo la calificacion final la mas alta

de los mismos.

Autoevaluacion Unidad Didéctica 1. Introduccién al ordenador (hardware, software).

™ Volver a 'UF0318: Sistema Operativo, busqueda de la informacién: internet/intranet y correo electrénico

Pulse en el Titulo del
Cuestionario

Autoevaluacion Unidad Didéctica 1. Introduccion al ordenador (hardware,

software)

Info nformes

Namero de intentos permitidos: Sin limite
Numero de intentos realizados: 0

Método de calificacion: intento mas alto
Calificacién informada: Ninguno

Moda: O Vista previa ® Normal

MENG = Autoevaluacién 1 RECURSOS GLOSARIO MISAPUNTES EBOOK  CAU

Examen Unidad Didactica 1

UD1. Introduccién al ordenador (hardware, software)

Es momento de valorar los conocimientos que has
Preunta adquirido en esta unidad didactica. Para ello, tienes que
responder a 5 preguntas. Léelas con atencién y marca la
opcién correcta.

iAnimo, lo haras fenomenal!

(CENTRODEATE
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MENG

o)
0

= Auteevaluacion 1 RECURSOS ~ GLOSARIO  MISAPUNTES EBOOK  CAU(CENTRODEATENCIONALUSUARIC)  SALIR

v Autoevaluacion1 @ Pregunta 1 O O O

El alumno/a

contestara a las
distintas preguntas

Jasmin se dispone a enfrentar su primera entrevista de trabajo. Esta un poco nerviosa, pero es consciente de que

|
|
|
|
1
: ) ) P I —— T B ha estudiado mucho y que sus conocimientos en informatica son excelentes.
del cuestionario | . , ;
urante la entrevista le piden que defina algunes de los componentes que compenen el equipo informatico.
| | o
I pulsando I etk e ey et ATt ST E | 5= = vy rif  Se aapt os segl L IR PO TIaL
1 PR Pregunta 2
,  “Siguiente” para |
| L. | Preguntas
: pasar Ias dIStlntas 1 Almacena informacion de forma temporal. Disco duro
7 . |
i paginasquelo Dondese 12 grdartodal formacnquese maneie. | Microprocesaor
1 1
I componen | Desde donde se llevan a cabo todas las acciones. Memoria RAM
Lo e .
S
AN
AN
\
N
b N
N O £ ENVIAR v
AN
S
h N
S
N
N
4
Tt TTTTTTsT s T |
I Una vez contestadas las |
|
1 preguntas del Cuestionario se |
|
I mostrara un resumen del intento :
€ - J . .
i realizado, pudiendo comprobar :
|
I el alumno que todas las |
MENG Q= = Autoevaluacién RECURSOS GLOSARIO MISAPUNTES EBOOK CAU(CENTRODEATENCIONAL USUARI)  SALIR ! .
- fem | preguntas han sido contestadas !
1
~ Autsevsluscion e e e o = == |
Resultados
No has
aprobado el
Preguntas examen
Puntuacién para aprobar: 50%
0 g (ar se)
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¥ Autoevaluacion 1

Pregunta 1

G AIDE

= Autoevaluacion 1 RECURSOS GLOSARIO  MISAPUNTES EBOOK  CAU[CENTRODEATENCIONALUSUARIO)  SALIR

000

Jasmin se dispone a enfrentar su primera entrevista de trabajo. Esta un poco nerviosa, pero es consciente de que
ha estudiado mucho y que sus conocimientos en informatica son excelentes.

@ Pregunta 1 |

Durante la entrevista le piden que defina algunos de los componentes que componen el equipo informatico.

Imagina que estas en la situacién de Jasmin y relaciona los siguientes conceptos segtin corresponda:

o
Almacena informacion de forma temporal. Disco duro

Donde se va a guardar teda la informacién que se maneje.

Microprocesador

(-] o
Desde donde se llevan a cabo todas las acciones. Memoria RAM

Incorrecto X

W O £ anT SIG >

Seguidamente la plataforma mostrara las preguntas realizadas correctamente y las respuestas
incorrectas (evidenciando la respuesta correcta) y una evaluacion del cuestionario en la que se
indicara como debe proceder en funcion de las respuestas acertadas
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e Encuestas: Las encuestas nos permite recopilar informacién de los alumnos relativa a diversos
aspectos, como pueden ser sus conocimientos previos, expectativas o satisfaccién al finalizar

cada mddulo o unidad formativa.

@ Encuesta de Satisfaccion y Propuesta de Mejora UF0319: Sistema Operativo, busqueda de la informacién: internet/intranet y correo electronicol

|

1 Pulse el Titulo de
4

1 una Encuesta

/\ Volver a'UF0319: Sistema Operativo, bisqueda de la informacién: internet/intranet y correo electrénico

Encuesta de Satisfaccién y Propuesta de Mejora UF0319: Sistema Operativo,
busqueda de la informacién: internet/intranet y correo electrénicoa

Mediante el presente cuestionario queremos conocer cudles son tus sensaciones y conclusiones en relacién al desarrolio de la accién formativa en la que
has participado, lo que nos permitira mejorar en futuras acciones formativas. Marca del 1 al 4, segdn tu experiencia, siendo

I: Muy satisfactoria.
2: Satisfactoria.
3:Buena.

4:Mala.

Recuerda que las Gitimas 4 cuestiones son de respuesta abierta. Un abrazo y gracias por todo.

Responda a las preguntas

I
I
————__ : Pulse “Responder a las Preguntas” |
T~ a e L e e e e e I
Las estrategias metodologicas que se O I: Muy satisfactoria.
han seguido han permitido la O 2: satisfactoria.
consecucion de los chjetivos de O 3: Buena.
aprendizaje. O 4: Mala.
Los medios y recursos diddacticos ‘;] I MUY satistactoria.
facilitados han resultado idoneos para (:J 2 Satisfoctari.
el desarrollo del proceso formativo. O3:Buena.
O 4: Mala.
La duracion de la accion formativa ha ‘E] I Mu‘-{ SCITISfC}.CtOHG.
resultado idonea para adquirir los ©2: satisfactoria. I_ ————————————————— 1
it - 03B .
objetivos de aprendizaje propuestos. ::j . ML(I]BIZG | Conteste a Ias Preguntas :
O 4: X |
i delaEncuestayPulse !
La atencion recibida por el O I: Muy satisfactoria. 1 “ . ” :
tutor/formador ha permitido resolver O 2: Satisfactoria. | Enviar las Preguntas |
mis dudas y comprender los O 3: Buena. )I_ 1
contenidos de este modulo formativo. O 4: Mala. e
- ”
e
'
”
-
-
'
e

Enviar sus respuestas el Tyl ],
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2.1. Zona Lateral.

En la Zona Lateral se subdivide en seis grandes bloques:

2.1.1 Secretaria General.
Encontramos 4 documentos que el alumno puede descargar en pdf.
Estos documentos son: La Ficha Técnica del Certificado de profesionalidad, esta guia del alumno, el

plan de trabajo y la guia de la plataforma.

Secretaria General
'ﬁ Certificado de Profesionalidad
COMV0108: Actividades de Venta

'ﬁ Guia del Tutor - Formador
COMV0108: Actividades de Venta

8 Guia del Alumno COMV0I108:
Actividades de Venta

= Organizacion de la Accion

Formativa COMV0108: Actividades
de Venta

'ﬁ Programacion y Planificacion
de la Accion Formativa COMV0108:
Actividades de Venta

8 Guia Exabis e-portfolio

§&) Chatde dudas y consultas

2.1.2. Mensajes

En este bloque se muestra el nimero de

mensajes instantaneos recibidos que aun no

hemos leido, asi como un enlace (“Mensajes”)

para acceder al sistema de mensajeria

instantdnea. El sistema de mensajeria del a Q
campus virtual es de muy simple manejo.
Permite gestionar nuestros contactos, leer y

escribir mensajes.
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2.1.3 Calendario
Es una agenda en la que podremos registrar y consultar eventos. Existen distintos tipos de eventos:

eventos globales, eventos de curso, eventos de grupo, eventos del usuario.

¢ Aibeformacion i‘t Ze | e FAQ CAU Guiadela Plataforma 00 = .

Clave de eventos

calendario COMV0108 -
Area personal Mis cursos COMV0108 - Actividades de Venta
Préximos eventos ¥ COMV0108 s Nuevo evento
Préoximos eventos
No hay eventos préximos Vista del Mes

Exportar calendario  Gestionar suscripciones

julio 2022
Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab

4 s 7 9
L I - E B P A

Avenida de Brasil 6, 1° planta, Oficina 39; 28020 Madrid Avd. de la v 8 18 20 2 2 23

Vega 1 - Edificio Renault - 2° planta; 29200 Antequera (Mdlaga) £ Resumen de retencion de datos 24 25 26 27 28 20 30
Lo .o P
S~ , Pulse en Calendario y vera lo que debera realizar en cada
S~ 1 . .z
Tsel uno de los dias de su curso de formacién
N N e e e e e e e e e e = = -
Proximos eventos ™ COMV0108 s Nuevo evento
Proximos eventos
No hay eventos proximos
Exportar calendario Gestionar suscripciones
2.1.4 Eventos préximos
_v
e | ="
Cada Alumno/a podra crear sus | -7
1 -
L-"

|

1

| propios Eventos pulsando
|

: “Nuevo Evento” I

1 1

Proximos eventos

Mo hay eventos proximos
r al calendario...
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Nuevoevente X B | meemmemmmmm e m - ———
Cumplimentando los datos del

0 evento, planificando su fechay

Titulo del
evento guardando para que quede

Fecha insertado en el Calendario del

5 % agosto

Curso

Tipo de evento

Curso = | M e e m e ————— -

C
Hrse x COMV0108 - Actividades de Venta

‘ Buscar v ‘

En este formulario hay campos obligatorios .
Mostrar mas...

2.1.5 Area de Navegacion: es un drea personal del alumno/a matriculado que a su vez se subdivide
en cuatro apartados que pueden desplegarse pulsando en cada uno de ellos: area personal,

paginas del sitio, mi perfil y curso actual.

¢ Aibeformac ¢ Aibeformaci

{* Area personal
{R} Inicio del sitio

Calendario

2 P R

[P Archivos privados

A Mis cursos

CImés ..

COMVOI(

Area personal

o 0 0 0 O

Certificado

Guia de la Plataforma Educativa | CAMPUS AIBE FORMACION



/
-

BestPea%le G Aibe

v Inicio del Sitio: El alumno desplegando esta
pestafia puede acceder a los blogs que se puedan
generar del curso en cuestiéon, las preguntas
frecuentes y muy especialmente al Calendario del
curso en el que se especificarad por parte del tutor/es lo
que debe realizar cada dia para ajustarse a la

planificacién didactica establecida:

Pulse en Paginas del sitio y se desplegara el |
contenido de este apartado |

¢ Aibeformacion ﬁi SBEE  meme FAQ CAU Guia de la Plataforma

(3 Area personal
Y inicio del sitio

Calendario

[ Archivos privados

CAMPUS Bestpeople

A Mis cursos

Cmés ..

Q9
i ﬁf‘
Ayuda al Usuario Mi Curso

Resuelve tus dudas en el Accede a tu curso actual
centro de ayuda

Asi mismo, en esta area personal existe un Foro “Novedades del Sitio” en el que se irdn publicando
novedades relativas al curso de formacién que estdn realizando los alumnos/as, quedando alli
registradas, si bien serd comunicada convenientemente a cada uno de ellos mediante la Mensajeria

del Campus.
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[=

MIGLIEL ANGEL guillan morales v' Mi Perfil: El alumno/a desplegando esta

pestafia puede acceder a sus mensajes en foros y

3

Area personal blogs, la mensajeria del Campus y un apartado de

archivo privados que puede ir almacenando.

[=

Perfil

i
(KT
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
¥

Calificaciones Pulsando los distintos

1
1
apartados el alumno/a accedera :
1
1
1

A
1
1
1
1
1
1

¢ Mensajes - )
a las utilidades descritas
&7 preferencias il
<] Cerrar sesion
N .. Q
¢ Aibeformacion itir_q..’:.;;“ mame  FAQ CAU Guia de la Plataforma
1 COMTO8: Planificacion del [ . . |
aprovisionamiento y gestién
de stocks
SR IFCT45: Competencias CAM PUS Bestpeople
s v" Curso Actual: El alumno/a desplegando esta
1 ADGG0408: Operaciones - A .
Rt pestafia puede acceder a las distintas partes del
a
il & oL % curso de formacién que vaya a realizar, en cualquier
MVOI08 - Actividades Ayuda al Usuario Mi Curso Claustro e .z .
zssmamos dac Resfi:r:u:::;,:::ne. ocedsatucurmoaeual  Conooanuesto e co momento, perm|t|endo una navegacion por el mismo
M6 ..
en todo momento.
Cimés..
¢ Albeformacion [ == a ca cuadels patatorma DO = e et |

: Pulsando en cada uno de los

|
© o personat Vista general de curso |
3 i i [ ¥ Todos (a excepcion de 0s eiminados de avista) - = Mddulos Formativos puede 1
nicio dl sitio
1 1
Elcolendario ADGDU308 Actividades de gesién ! y ! acceder a cada unidad !
administrativa \ ) | |
[ archivos privados \ / | . . .z |
‘ d 4 formativa en ejecucion
‘B Mis cursos < Plantillas = Plantilas 1 1
ADGD0308 - Actividades de gestién administrativa ADGGO408: Operaciones Auxiliares de Servicios 1 1
Oimes..
1 1
o5 completado SS it eeielll
— = ,,"/z
L b -
- R — ~ B § - ,
wﬂ “ - &
[ s i - ‘ - s
7
7
7
6 Aibeformacion @ise. . == ra cau cuiadealataforma 20O = . Pid
7
_ - 7
i=seccionesdslouso < ] oo JiBoa R T 3

S participantes

Rinsignias

. Certificado de Profesionalidad ADGD0308: Actividades de
MR Gestion Administrativa

EB caiificaciones

[OForo de Bienvenida

~

Qc
Dicafeteria MF0233_2: Ofimdatica

@ Area personal @
@ incio e sito N % < \
N P : .

INovedades
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© COMTO8: Planificacion del
aprovisionamiento y gestion
de stocks

SR IFCT45: Competencias
Digitales Bésicas

1 ADGG0408: Operaciones
Auxiliares de Servicios

Administrativos y Generales

3 COMTO211 - Actividades
Auxiliares de Comercio

£ COMV0108 - Actividades
de Venta

M6 .

Omes ..

¢ Aibeformacion i s —

G Aibe

v" Mis Cursos: En caso de que el alumno/a esté
matriculado en mas de un curso de formacion a la vez

“ podra cambiar de curso de formacién directamente a

FAQ CAU Guia de la Plataforma

. W

“través de este apartado.

CAMPUS Bestpeople

*--------- Pulse “Mis Cursos” !
& us f

=2 1
Ayuda al Usuario Mi Curso Claustro 1
Resuelve tus dudas en el Accede a tu curso actual Conoce a nuestro equipo de |
centro de ayuda profesores |
1
1

e e Y .

s . |

: Podra Acceder a todos los Cursos del Campus Aibe

1 .z S, . 1

. Formacion en los que esté matriculado I

| |

e e e o e e - M ——————— 1
PE
.- 1
- - I
- - I
- - 1
- - 1
-~ 1
- - 1

G Aibeformacién ﬁi SEAE . TR FAQ CAU Guia de la Plataforma Q Q a

Vista general de curso
(9 Area personal

i Tarjeta ~

‘ Y Todos (cx excepcion de los eliminados de la wsto) - ‘ 1= Nombre del curso ~

ﬂ Inicio del sitio

CHERETE ADGDO0308 _Actividades de gestién

administrativa

Bﬁ Archivos privados

74 |
\Y A%

ADGGD408: Operaciones Auxiliares de Servicios ...

T Mis cursos Plantillas
ADGDO0308 - Actividades de gestion administrativa

Cwmés ..

0% completado

S ﬂ‘ :~ , ind l

COMT06: Comportamiento del consumidor y ...

~ h'-'s: :
—m = e
I o~

arpanids

VAl d ',/
- /4

Plantillas Plantillas

COMTO211 - Actividades Auxiliares de Comercio

2.1.6 Area de Administracion: En esta Area tenemos dos apartados:

v" Administraciéon del Curso: El alumno/a desplegando esta pestafia puede acceder a un
informe de calificaciones en el que podrd comprobar su evolucién en el curso de formacion,
el porcentaje del contenido interactivo realizado de cada capitulo y si existe algin tipo de

retroalimentacion del tutor.
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I

g Ay

v" Ajustes de mi perfil: El alumno/a desplegando esta pestafia puede editar su perfil y cambiar

la contrasefa de acceso al Campus.

- mmm i Pulse “Calificaciones” |
1
=TT T T T s s s s s s s E T | -TT T === I- __________ !
| Pulse “Ajustes de mi 1 ) w |
| - r-» Activar edicion "
| perfil 1 .
1
L == 1 v
1
. oge . 1
| I Podra Acceder a su Informe de Calificaciones |
| L e == 1
1
1
: 6 Aibeformacion i‘-}?ﬁ‘m s FAQ CAU Guia de la Plataforma 2 O = -
: i=secciones del curso < Informe del calificador Informe del calificador B
1 B participantes Todos los porticipontes:2/2
- Qnsignios Nombre alelcioereut skt MmN norlarsTuvwXVY 2z
g MlGUEL ANGEL gu”len morﬂles 2 competencios Apeliido(s) alelc o elFle w1 sk m/nNoraRrisTUVWHIXYz
B calificaciones ADGD0308 - Actividades .
o Nombre / Apellido(s) * Direccién de correo @ Testde Evaluacién Diag.. # ¢ @ Unidad Didéctica . Intro.. $ &7 e
Fore Bienvenid.
(...} - SIOCEEenEnca Admin Sepe Ed Z jdeluis-@aibegroup.com -Q -Q
- .
Area personal Caroro g Ttesscortonso smosepe 82 itogaivegrapoom a a

Promedio general

OINovedades
Pe rﬂl Dcaeteria

~.

i

Calificaciones

Mensajes

% O

Preferencias e e m e m e m o .
I Pincha aqui si quieres
<] Cerrar sesion editar tus datos

|

N
& Ccambiar rol VT ]
ambicr rot d... | Pincha aqui si quieres |
T | cambiar tu contrasefia
| 1
|
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v'  El Contenido del Curso.

1. Interfaz del Contenido

Empecemos por aquellos elementos que el alumno siempre va a tener a la vista, ya que, son parte de

la interfaz del Contenido Interactivo Multimedia.

La imagen general de la ventana donde se exponen los contenidos formativos de cada Médulo o

Unidad Formativa sera la siguiente:

MENU

¥ UDA. Introduccién al ordenador (hardware, softwa

ADGDO0308_Actividades de gestion
administrativa
|’®'_‘
[ DI « ] & ant G
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.1.1. Parte superior de la pantalla

Continuemos ahora por la parte superior de la pantalla, donde puedes ver una barra que contiene

varios botones.

MENU = UD1. Introduccion al ordenador (hardware, software) RECURSOS GLOSARIO  MISAPUNTES  EBOOK

(ECURS0S  GLOSARIC  MISAPUNTES EBOOK

CAU (CENTRO DE ATENCION AL USUARIC

En primer lugar, en la esquina inferior izquierda de la barra, veras dos flechas que sefialan hacia la
izquierda y derecha. Con ellas, podrds retroceder o avanzar por el contenido, respectivamente. Entre
las flechas encontramos un marcador de la pantalla que se esta visualizando en ese momento, junto

al nimero de pantallas totales de ese capitulo formativo.

.1.2. Parte izquierda de la pantalla
En la parte izquierda de la pantalla, nos ofrece una visidn rapida y simplificada de:

=  El nombre del mddulo en el que nos encontramos
= Elindice de médulo

= Elnombre de la unidad didactica

= Introduccién

=  Objetivos de la unidad didactica

= Contenidos de la unidad didactica

= Resumen y autoevaluacion
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MEN O\

UD1. Introduccisn al ordenador (hardware, softwa.

Portada

Mapa conceptual general

Mapa conceptual

Mapa conceptual UD

Portada ud01

ntroduccidny Objetivos

1. Hardware

1.1. Tipologia y clasificaciones

1.2_Arquitectura de un equipo informatico basico

Refuerza tus conocimientos

Actvidad practica

1.3 Componentes: Unidad Central de Proceso (.

Refuerza tus conocimientos

Aibe
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Las primeras pantallas de cada Unidad Didactica siempre seran los siguientes:

e Pantalla con el nombre del Médulo Formativo
+ Indice del Médulo Formativo

* Pantalla con el nombre de la Unidad Didactica
* Introduccién a la Unidad Didactica

e Objetivos de la Unidad Didactica

¢ Contenidos de la Unidad Formativa

De esta forma el alumnado siempre tendra claro que contenidos se van a exponer en cada Unidad
Formativa, los objetivos que se persiguen y aquellos términos de importancia que van a aparecer a lo

largo del capitulo (que siempre podrd consultar en cualquier momento).

El indice de contenidos permite pulsando en cada uno de los apartados que el alumno vaya

directamente a ese punto de la Unidad Formativa.

Pinchar sobre cada punto del contenido nos
lleva directamente a la pantalla del mismo

_____________ Q= m e ——————
1
1
MENG L = UD1.Introduccién al ordenador (hardware, software) RECURSOS GLOSARIO  MISAPUNTES  EBOOK
PN & T
* UD1. Introduccitn al ordenador (hardware, softwa| [ \ [ \ (/ \
» «+ 1.Hardware A A A

% IMPORTANTE

v Software: Conjunto de programas, instrucciones y reglas informaticas para ejecutar ciertas tareas en un
Mapa conceptual general ordenador.

Mapa conceptual
Ejemplo: Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook).

Mapa conceptual UD

Portada ud01 v Hardware: Conjunto de elementos fisicos que conforman un ordenador.

ntroducciony Objetivos

Ejemplo: Teclado, ratén, disco duro.

1. Hardware

1.1 Tipologfa y clasificaciones

12.Arq

tectura de un equipoinformatico basica

Historia del Hardware

Refuerza tus conocimientos

Actvidad practica =]
1.3. Componentes: Unidad Central de Proceso (
0 oo <ar se)
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A continuacion, se iran desarrollando los contenidos propios de cada Unidad Didactica, pantalla tras
pantalla, intentando que estas sean lo mas interactivas posibles de tal forma que el alumno/a tenga

gue interactuar con el contenido para desplegar mas informacion.

MENC Q = UD1.Introduccién al ordenador (hardware, software) RECURSOS  GLOSARIC  MISAPUNTES  EBOOK e
y F /F\

1.3. Componentes: Unidad Central de Proceso (... . s e .
» -+ 2.1. Definicion y tipos de Software &_/‘ &_/‘ &/‘

Son 3 los grandes grupos en los que se divide este concepto informatico:

ACTIVIDAD PPJC_\CAZ:EH['Egz de tarea) “°C_|

) Software de ...
2.1 Definicién y tipos de Software Software de sistema. . Software de aplicacién.
programacion.

Refuerza tus conocimientos

ACTIVIDAD PRACTICA 3 {Participacién en Wik..>

2.2 Sistemas operativos: Objetivos, composicit

2.3 Funciones de los sistemas operativos
2.4 Entorno de usuario en los distintos sistemas Procedlmlentos
2.5 Redes locales
2.6 Configurando la IP
ACTIVIDAD PRACTICA 4 (Participacién en For 8 a < ANt e >
R
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
_____ - e e e e e e e e e e o e o e o e =

Pinchar sobre cada elemento para acceder al

contenido

El contenido de las unidades viene dispuesto de manera clara y organizada, en forma de parrafos de
texto, esquemas con conceptos y explicaciones, listas de ideas, diagramas... etc., acompaiados

cuando es conveniente por fotografias o dibujos para reforzar la comprension del alumno/a.
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Sin embargo, también encontraras otras formas caracteristicas de organizar el texto, son llamados,
recursos didacticos. En recuadros claramente diferenciados del resto del texto, podras encontrar
pequefias cantidades de informacién, destacadas por su importancia o su valor pedagdgico.

Estos recursos son:

g EJEMPLO * Ejenmpliowsaddtivos a los conceptos expuestasionrelacie tosmhiertazsmismos.

1.5.4. CLASES

El organigrama puede organizarse en diferentes modelos:

a) MODELO FUNCIONAL e

= X
Se basa en la division del trabajo y la especializacion. Fomenta la | =
departamentalizacion y la coordinacion entre las distintas unidades. Es un = ==
modelo de caracter horizontal. una de las caracteristicas fundamentales de l 9
este modelo es gue utliza especialistas en los niveles jerarguicos !

principales.

’

4
. . o . Ejemplo de Organigrama Funcional
Con esto se pretende incrementar la productividad y disminuir la autoridad ’

y la responsabilidad de los altos mandos. El principal inconveniente de este L,/
modelo es que normalmente aparecen conflictos v descoordinacion en L
consecuencia de la falta de unidad de mando. L,/
/
4
/
e = = = - e it "

Pulsando el icono “lupa” aparecera informacion de interés

1
1
Py . 1
referente a lo que se esté tratando en el contenido .
. . 1

interactivo 1

1

[T e e I
’
’
Organigrama de Priema.
i
GERENCIA
DPTOL SESTEMAS BE GESTION
Fesponsabile ded Sistema
I 1
DT, “j‘:g:"":i'f:;“ SHE DRTO, TECKICO
Rasponssble de Administ racién PP TpSc DTty
|
r Ll 1 1
U0, PAEAECTON BP0, B D TEION (3, DRMA ¥ - LFI0;0F COONmRACION [ OO ACIGHES A
AMARIERTALLS ASSTENCIA TFENIC "":-"‘““““‘“"“""“ o sy satio [l CoRCURSOS PUBUCES
Téenics ambsentsd técriien comudins i Téerin cmnibifar Téénlc comuulin
i
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. Recuerda - Importante. Conceptos que ya han aparecido en

unidades anteriores del médulo o que se entiende que el alumno

debe estar familiarizado con ellos y que viene bien traer de nuevo a

colacion durante una determinada explicacién, por su relacién con

ella.

Tipos de periféricos. Clasificacién por categorias: x |

v Periféricos de entrada: Captan y envian los datos al dispositivo que los procesara.

+ Periféricos de salida: Son dispositivos que muestran o proyectan informacion hacia el exterior del

ordenador. La mayoria son para informar, alertar, comunicar, proyectar o dar al usuario cierta informacion,
de la misma forma se encargan de convertir los impulsos eléctricos en informacién legible para el usuario.
Sin embargo, no todos de este tipo de periféricos es informacién para el usuario.

v Periféricos de entrada/salida (E/S): Sirven basicamente para la comunicacién de la computadora con el |

medio externo

v Periféricos de almacenamiento: Dispositivos que almacenan datos e informacién por bastante tiempo. La
memoria RAM no puede ser considerada un periférico de almacenamiento, ya que su memoria es volatil y
temporal.

v Periféricos de comunicacion: Periféricos que se encargan de comunicarse con otras maguinas o
computadoras, ya sea para trabajar en conjunto, o para enviar y recibir informacién.
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e Sabias que... Se trata de informacidn adicional, no esencial, pero que se

incluye por su posible interés, curiosidad o capacidad de aclarar o matizar ciertos

conceptos.

Lo GEURTE & un AEeTE Flormitios en CAS de n JoME de Corriente e e red Cueando S8 R prabajanda?
I s pusde haoer para svitardo? ¥ 5| 5e produce con mucha feecuencia pgud pane del ordenador sudne mads?
Al foriar @ Jumeneirg glecinito § N orderaacr B Dreaute un corte Brpsod oe |y comaente  duice UG g
cOa OF Ios cabersles e lechars sobre L superficie ol 9S00 cusmds eshe boolevia et g ramao, | gue contribuye
& Wy deteEnorn.

La forma oe ewiar e cone del suminisiro elcno & Amerar o odenador desde un 54l Los cories de
oomienie Frecuentes afectan a la memonia RAM a L placs base. ls tarjetas de red etc. pero 2 bo gue mds fecta es
al dison duro.

Ui SAN e un St o Almentacin inimterempida. tambedn lamado LIPS (Unintermupiable Power Supplhyl. S5
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fallo por alpuna anomala &n b red. Sina. por tamio. para proteger los dspositives que el conectackos & la ned
elécirica y mantenerios en funcionamiento

0N samias our

Es importante resaltar, que a lo largo de contenido, el alumnado deberd ir superando actividades de

autoevalucidn. La ejecucién correcta de cada una de las actividades, es una condicidon necesaria para

poder avanzar a la siguiente pantalla.
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@ Refuerza tus conocimientos \ O O O

Através del siguiente enlace podras afianzar y ampliar tus conocimientos sobre el hardware complementario y,
concretamente, cémo configurar y probar micréfonos en Windows 10. i Y.
contesta a la cuestion que se plantea.

Cémo configurar y probar micréfonos en Windows 10

Indica el orden correcto para instalar un nueve micréfono en Windows 10:

Haz clic con el botén derecho (o mantén presionado) en el icono del volumen .
. --Seleccionar--
de la barra de tareasy selecciona Sonidos.
En la pestaria Grabacidn, selecciona el micréfono o dispositivo de grabacién =
--Seleccionar--
que quieras configurar. Selecciona Configurar.
ACTIVIDAD PRACTICA 3 (Participacion en Wik
Selecciona Configurar micréfono y sigue los pasos del Asistente para . =
A P --Seleccionar--
configuracion de micréfonos.
0 O ENVIAR v/

: Pulsando sobre las instrucciones accedemos a las
1
1
|

pautas para realizar cada actividad
Al finalizar el ultimo punto del contenido, podemos ad- - - == = = = = == = = = = = - — - — o — - 4

MENG q = UD1.Introducci6n al ordenador (hardware, software} RECURSOS GLOSARIO  MISAPUNTES EBOOK

000

4.2 Necesidades de los entornos de produccin

4.3 Requisitos de |as aplicacienes informaticas

4.4 Instalacion de componentes y complementos

Refuerza tus conocimientos (verdadero/falso)2

4.5 Actualizacion de las aplicaciones informaticas
ACTIVIDAD PRACTICA 6 (Participacion en For.

5. Diagnésticoy resolucién de problemas

Resumen

5.2 Manual del usuario

ACTIVIDAD PRACTICA 7 (Participacion en For.

Resumen

Enhorabuena

. " SIG
CASO PRACTICO (Entrega de Tares) *Procesod ] ?

El siguiente paso es realizar el ejercicio de autoevaluacién de la unidad didactica. Esta evaluacién
contiene 10 preguntas con varias opciones de respuesta. Solo una respuesta es la correcta. Una vez
que contestadas, hay que pinchar sobre el botdon Comprobar. Si quieres volver a repetir la

evaluacién, pinchar sobre el botdon Reiniciar.
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MENU = Autoevaluacién 1 RECURSOS GLOSARIO MISAPUNTES ESBOOK  CAU (CENTRO DE ATENCISN AL USUARIO)  SALIR

~ Autoevaluacion 1

Examen Unidad 1

Pregunta 1

Examen Unidad Didactica 1

UD1. Introduccién al ordenador (hardware, software)

Es momento de valorar los conocimientos que has
adquirido en esta unidad didactica. Para ello, tienes que
responder a 5 preguntas. Léelas con atencién y marca la

opcién correcta.

iAnimo, lo haras fenomenal!

" < < AT sIG >

Resultados

No has

aprobado el
examen

'untuacién para aprobar: ™ J .z H
el 50% Y Para obtener el resultado de la autoevaluacion, pinchar :
| 3 .
! sobre el boton “Revisar examen” |
____________________________________ |
< <a >

El dltimo recurso que nos gustaria resaltar de la parte izquierda de la pantalla es icono del “ruleta”

2 o teclas rapidas. Este recurso nos permite movernos por las pantallas de forma rapida y eficaz
usando el teclado en lugar del ratén. Al pinchar sobre el icono del teclado se despliegan los

siguientes iconos:
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